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s 8 IDENTIFICAION DEL INSTRUMENTO: | 7 z

Programa de formacién: Manejo intermedio de la herramienta de hojas de calculo Excel | ) Ficha de caracterizacion: 3502623

Resultados (s) de aprendizaje a evaluar

| Codigo de la guia: 9230-FP-0-11
Aplicar las funciones de una hoja de célculo segun las caracteristicas de las operaciones a desarrollar, * : :
|Evaluar las operaciones realizadas en las hojas de célculo de acuerdo al cumplimiento de los objetivos planteados.

Evidencias de aprendizaje requeridas para aprobar el (los) resultado (s) de aprendizaje, segun la planeacién pedagégica:
1 Tipo P Libro de Excel funcional que contiene base de datos estructurada, aplicacién de funciones Iogicas y de blsqueda,

formato condicional, filtros,
2 Tipo D Auditoria en tiempo real de un libro de Excel mediante herramientas de rastreo de precedentes, rastreo de depe

validacién de datos, tablas y grificos dindmicos, construccién de escenarios Y uso de herramientas de andlisis como Solver,
# S e o schl . e : ndientes y evaluacién de férmulas, con verificacién de la consistencia y estructura de los datos para su exportacidn hacia otra aplicacién segun los regquerimientos g
2. PRESENTACION E INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO: B

|Senor/a Instrctor/a- S ;

I

|- Observe en detalle el proceso y/o valore el producto y evalie con objetividad.

|- Comparta, con el Aprendiz, los resultados obtenidos y acuerde, sl es necesario, un nuevo momento de evaluacién.
- Firme el instrumento, verifique la firma del Aprendiz y registre la fecha de la evaluacién.

3. CUERPO DEL INSTRUMENTO:
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Evaluacion (S o v: Sicumple. N o X: No cumple)
Libro de Excel funcional que contiene base de datos estructurada, aplicacion

Evidencia a evaluar . In r: Franc Ib Mon lan
de funciones Iogicas y de busqueda, formato condicional, filtros, validacién de NO.{-1. |.de} 2 e andsco Aloerto Montoya Blanco

El libro de Excel contiene operaciones aplicadas en la base de datos de acuerdo con S S S S S S S S N S S S S S N N S
IRealiza operaciones en la base de las necesidades y requerimientos solicitados.
datos de acuerdo con las
d tos del ibro estd estructurada segun los criterios de organizacién de la
inecesidades y/o requerimientos = . s e e . sceos S S S S S S S S NI S S S S SININI| S
- e inforreacion definidos. . . ; . . ¢
isolicitados. =5
| Los resultados de las operaciones en la base de datos corresponden con los S S S N S S S S S N N S
' requerimientos de procesamientlo establecidos. B 5 5 S 5 BN
r P
| Los escenanos del libro de Excel estan creados de acuerdo con los requerimientos S S S S S S S S N S S S S S N N S
del trabajo
ICrea escenanos de acuerdo con los ) .
| les d trada de los escenanos estan definidas n las condiciones de
requerimientos del trabajo e - Ss|s|Ss|s|[s|s]|s S N[S|sS|s S|S|{N|N|S
analisis establecdas
|
‘ Los resultados comparativos de los escenanos corresponden con las necesidades de S S S S S S S S N S S S S S N N S
toma de decisiones del trabajo
La herramienta Solver esta configurada de acuerdo con los requerimientos de S S S S S S S S N S S S S S N N S
informacion dados i
Utiliza el Solver de acuerdo con los
requenmientos de infoermacion Las restricciones definidas en Solver corresponden con las condiciones del problema S S S S S S S S N S S S S S NI N S
dados planteado L i r
l‘ »
j Ll resultado generado mediante Solver responde a los criterios de optimizacion 3 S S S 5 S S S N S S S S S N N S
establecidos | #
Las macros del libro de Excel estan creadas para automalizar procesos segun las S S s S S S S s N s S S s s N N s
necesidades establecidas i
Crea Macros para automatizar del
Las acciones automatizadas mediante macros corresponden con la secuencia de
proccsos segun las necesidades. : S S S S S S S S N S S S S S N N S
. proceso requendo | 5 | 1
El funcionamiento de las macros permite ejecutar Lareas repetitivas segun los S S S S S S S S N S S S S S N N S
requenmientos del trabajo | |
Las tablas dinamicas del libro de Excel estan configuradas de acuerdo con las S S S S S S S S N S S S S S N N S
necesidades del trabajo
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Evaluacion (S o V: Sicumple. N o X: No cumple)
RIS I O 0 NEICOY 09 Los graficos dinamicos del libro representan la inf 0 i ko imient
: ; ' n la informaciéon segun los requerimientos
arcaut:;:)o con las necesidades del de sndhels definidos S S S S S S S S N S S S S S NI N S
La relacion entre tablas y graficos dindmicos permite interpretar los resultados de
acuerdo con los objetivos planteados. S S S S S 5 5 S N S 5 S 5 g N N E
DE CALIDAD ST-S 18 L5 .1%5 PSS S N| S| SIS oS-k SN -1N 1S
: : : PERTINENTE 51 S:1'S'1'S 1 . 5']'S7]4S S N|S|S| S S1SININIS
iagvicencaes: - locnm SIS|STsTsIsEs s N[S[s[s SIS|[N|N]|S
AUTENTICA S SN 18] 87§ 1S S N| S| SIS SISINI|NI|S
Juicio evaluativo de la evidencia: A: Aprobado; D: Deficiente: AlAIAIAIAIAIA A DIA|A|A A|lA|ID|DI|A
Ciudad y fecha de evaluacion de la evidencia:
Auditoria en tempo real de un libro de Excel mediante herramientas de
Evid I ) .
el rastreo de precedentes, rastreo de dependientes y evaluacion de férmulas, No.} ‘2 | de | 2+ |instructor; Francisco. Mberto Montoya Blanco
identifica errores en las formulas vtilzando herramientas de auditoria de acuerdo
con los requerimientos del analisis. S S 5 S 5 B S 5 N S 5 S 5 S N N S
e|dentifica errores en las
férmulas, utilizando la Rastrea precedentes en las formulas para verificar el origen de los datos segun la
herfamienta de auditoria estructura del libro > -1 S 5 E S 515 S 5 NyS S S 3 S N N S

eVerifica si los datos en otras

aplicaciones para exportacion |Rastrea dependientes para validar la relacion entre celdas segun los resultados

segun las necesidades de las  |esperados S S S S S S S S NS S S S SIN|N|S

actividades a realizar

Evalua formulas para venficar su coherencia de acuerdo con los criterios de célculo

A S |88 S |5S 1SS S N[S|sS]|s S|S|N|N|S
Corrige errores detectados en las formulas in los requerimentos de
. . oo i S 1:S 1S S:| 5 |:51:'5 S N|S|S]|S S|S|IN|[N|S
procesamiento de informacion.
f
N G i ek Verifica la consistencia de los datos del libro de Excel de acuerdo con los critenos de S S S S S S S S N S S S S S N N S
4 vabdacion definildos
aplicaciones para exportacion
segun fas hacasidades de s Valda la estruct de los datos para su exportacion un los requerimientos de la
alkda ructura s U ex
actividades a realizar £2 e = s el s'i'shsl S1'S S N|S|S|S S|S|IN|IN|S

aplicacion destino

Comprueba la ntegridad de la informacion exportada de acuerdo con las

necesidades de las actividades a realizar S 5 5 S > S > 5 N S 5 > B S N N S
DE CAUDAD S 'S 'S 15508 1:59' 5 S N1'S 'S ]S S|ISIN|NI|S
v PERTINENTE $ 1S 1 51S']1S1'S) S S NI S|S]S S|ISINI|NI|S l
evidencia es GENTE S S S S S S S S N S S S S S NI N S
AUTENTICA 18 585185151 S 1.5 S N-1S 1 350 S| S|IN|N|S
Juicio evaluativo de 1a evidencia: A: Aprobado; D: Deficiente: AlA|IAIA|IAIA|A A D1ALA]LA AlA|ID|D|A
Ciudad y fecha de evaluacion de la evidencia: Santiago de Cali, 12 de Junio de 2026
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Evaluacion (S o v: Si cum

Indicadores

sultado(s) de Aprendizaje:

Criterios de Evaluacién

I

i

Ciudad y fecha del cierre de la evaluacién d

Furma del(los) instructor(es):




